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INTRODUCTION

Cheres associations, institutions et personnes concernées,

En tant que commune, nous souhaitons optimiser la collaboration entre les services communaux et les associations et

institutions de la commune. Cela inclut notamment le soutien a la promotion de vos événements et activités.
Dans cette optique, notre service RH & Communication a élaboré un Media Guide, afin de vous accompagner au mieux
dans l'organisation de vos communications, que ce soit pour la « distribution toutes boites », pour vos publications dans le

bulletin communal ou dautres services qui vous sont proposés par la commune.

Nous vous invitons a lire attentivement le Media Guide de la Commune de Niederanven afin de vous préparer au mieux

pour vos activités futures.

Le College échevinal

Fréd TERNES Josselijn DE VRIES Jacques BAUER
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© DISTRIBUTIONS TOUTES BOITES

La Commune offre aux associations locales la possibilité de faire de la publicité en rapport avec leurs différentes

activités culturelles, sportives ou autres, soit par une annonce au bulletin communal « NEIES », soit par une

distribution toutes boites des publications y relatives (flyers, brochures, ...).

Les publications pour les distributions toutes boites, imprimées par vos soins, sont & remettre a [Administration
communale, plus précisément au service Ressources humaines & communication, au plus tard le jeudi précédant la
date de la distribution.

Service RH & Communication

communication@niederanven.lu
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© DATES DES DISTRIBUTIONS TOUTES BOITES

e 05/06 janvier 2027 e 06/07 juillet 2027 (Distribution NEIES 03/27)

e 19/20 janvier 2027 e 20/21 juillet 2027

e 02/03 ftévrier 2027 (Distribution NEIES 01/27) e 03/04 ao(it 2027

e 16/17 tévrier 2027 e 17/18 aolt 2027

e 02/03 mars 2027 e 31 a00t [ 01 septembre 2027 (Distribution Schoulbuet)
e 16/17 mars 2027 e 14/15 septembre 2027 (Distribution NEIES 04/27)
e 30/31 mars 2027 e 28/29 septembre 2027

e 13/14 avril 2027 (Distribution NEIES 02/27) e 12/13 octobre 2027

e 27/28 avril 2027 e 26/27 octobre 2027

e 11/12 mai 2027 e 09/10 novembre 2027

e 25/26 mai 2027 e 23/24 novembre 2027 (Distribution NEIES 05/27)
e 08/09 juin 2027 e 14/15 décembre 2027

Service RH & Communication

e 21/22 juin 2027

communication@niederanven.lu
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© PLANNING ANNUEL : « NEIES »

« NEIES 01/27 o NEIES 04/27

o 11.12.26 : délai livraison articles o 24.07.27 : délai livraison articles

o 02/03.02.27 : distribution du bulletin o 14/15.09.27 : distribution du bulletin
o NEIES 02/27 o NEIES 05/27

o 19.02.27 : délai livraison articles o 08.10.27 : délai livraison articles

o 13./14.04.27 : distribution du bulletin o 23/24.11.27 : distribution du bulletin

« NEIES 03/27

o 14.05.27 : délai livraison articles
o 06/07.07.27 : distribution du bulletin

Les délais a respecter pour les annonces dans les différents bulletins

communaux vous seront rappelés par e-mail en temps utile. Service RH & Communication

Pour des raisons dorganisation, nous vous prions de respecter ces délais. communication@niederanven.lu
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@ COPIES GRATUITES POURLES ASSOCIATIONS

La Commune offre aux associations locales la possibilité de faire des photocopies. Toutes les associations de la
Commune peuvent demander des copies gratuites aupres de |'équipe du Service sport & culture au Centre sportif
,Am Sand”. La demande doit étre envoyée au moins cing jours ouvrables avant la date souhaitée de livraison,

accompagnée du document a imprimer au format PDF, a l'adresse mail jo.bredimus@niederanven.|u.

Le nombre total annuel de copies gratuites correspond au nombre total de ménages dans la commune, multiplié par 2.
Ce quota évolue en fonction du nombre de ménages dans la Commune et peut étre vérifié a tout moment sur le site

internet de la Commune. Une fois ce quota atteint, chaque copie supplémentaire sera facturée.

Si vous souhaitez que les photocopies soient également intégrées a la « distribution toutes boites », nous vous prions

de bien vouloir informer le Service sport & culture lors de votre demande de photocopies !

Nous tenons a signaler que le service de photocopie de la Commune n’est pas adapté a la
reproduction de flyers complexes en couleur. Service sport & culture

Jo Bredimus
jo.bredimus@niederanven.lu
1.:263470 21



mailto:jo.bredimus@niederanven.lu
https://www.niederanven.lu/lu/entdecken/dgemeng-stellt-sech-vir/dgemeng-an-zuelen
https://www.niederanven.lu/lu/entdecken/dgemeng-stellt-sech-vir/dgemeng-an-zuelen

NIDDERAANWEN

© COPIES SUPPLEMENTAIRES POUR LES
ASSOCIATIONS

Formats et directives: Prix :
e A3 recto - 200 €
e A4 recto - 0,05 €
e A4 recto [ verso - 0,10 €

Service sports & culture

Jo Bredimus
jo.bredimus@niederanven.lu
1.:26347021
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© PUBLICITE

En cas dune « distribution toutes boites » d'un flyer, la demande pour une annonce du flyer au bulletin

communal, respectivement au calendrier des manifestations, pour la méme manifestation ne sera pas acceptée.

Toutefois, vous avez toujours la possibilité de nous envoyer vos flyers en version digitale afin d'intégrer vos

manifestations dans l'agenda du site internet, respectivement sur I'écran LED extérieur, situé sur la route de
Tréves a Niederanven/Senningen :

e Vvia communication®@niederanven.lu

» via notre formulaire en ligne

acces au formulaire
via ce code QR !

Service RH & Communication

communication@niederanven.lu



https://respond.forms.app/niederanven/formulaire-demande-integration-manifestation-agenda-ledwall
mailto:communication@niederanven.lu
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© PREPARER UNE AFFICHE POUR LA LED WALL

PASST OP, DASS AREN HANNERGROND
GROUSSE NET ZE VILL KNALLEG FAARWEN HUET, DATUM
LOGO SOSS STIECHEN D'HAAPTINFOS NET VUM EVENT
GUTT ERAUS! d J
, Veillez & ce que I'arriére-plan ne soit pas trop vif, . ate ge
!Og e faﬂd p sinon les informations principales ne ressortent [événement

pas assez !

NUMM VUM EVENT rom de votre événement

WwWOUuU FENNT ET STATT? licu de I'événement

1080 px

'II-IIII--I-I--III-IIII-IIII.IIII-IIII-IIII-IIII-III--III--III--I..

- ZOUSAZINFOS ODER LOGOEN infos supplémentaires ou logo(s) E

‘.llIl..l....l-l-llll-lIl..lll..‘l-l-lIII-IIII-IIIIIIIIIIIIII-IIII‘

v 4 >
1920 px

- Export en format PNG, JPEG, JPG ou PDF

Service RH & Communication

communication@niederanven.lu
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© NOS RESEAUX SOCIAUX
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Gemeng Nidderaanwen

noubliez pas de nous

marquer dans vos
publications et stories !

257 1110 109
publicaciones sequidores seguidos

Offiziellen Account vun der Gemeng Nidderaanwen
18, rue d'Ernster, Niederanven

Ver traduccion

(_;;) www.niederanven.lu

Siguiendo v Mensaje Contacto +2,

Gemeng Nidderaanwen ﬁ o

3.4K followers « 49 following Maart & SBEM & Neies % TOL &2 Kulturfestival

Gemeng Nidderaanwen

& Follow @ Contact Us

Posts About Photos Reels More w»
Details
@ Page - City Hall
gemengnidderaanwen - 1.1K followers (+1 link)
* Not yet rated (2 reviews)

+ See Gemeng Nidderaanwen's About Info

This content on your Page is visible to Edit Page
others

Service RH & Communication

@GemengNidderaanwen @gemengnidderaanwen

communication@niederanven.lu



https://www.facebook.com/GemengNidderaanwen/
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